[image: image33.jpg]KNsEc a5z &



                                          OFD签章使用手册
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数字证书及电子印章申请
线上办理
登陆办理网站：https://www.fjdzyz.com/project/main/js.jsp首次办理，点击“快速注册”，用经办人的身份证号和手机号注册一个账号。登录后，选择“新办”进行办理。将准备好的申请资料扫描上传；审核通过后制作数字证书及电子印章并寄送。

现场及邮寄办理
可提前根据所需办理的业务下载填写对应的表格（点击下载表格），签章后携带相应书面材料邮寄或至受理点现场办理。福州市鼓楼区软件大道89号福州软件园F区5号16层 客服部收 0591-87760022 
系统安装

下载安装签章软件

打开签章软件下载链接

https://www.fjdzyz.com/project/main/xgxz-ca-client.jsp
点击“4.（工程建设项目审批系统）电子印章系统（ofd版本）安装包 ”进行下载：
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系统安装
运行SecSeal安全电子盖章系统安装程序，出现安装向导，点击“是”：
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如果计算机中已安装过签章软件，点击“是”继续安装：
[image: image3.png]ScSecSeal ZHEXBFENERS 7.1 =%

RNEZE SN ESERRASSRAES | ah [2(Y)] SEERTRK
#, [BN)] MBS |





如果计算机中已安装OFD文档处理软件，点击“是”继续安装：
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在OFD文档处理软件安装向导中，点击“确定”继续安装：
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在OFD文档处理软件安装向导中，点击“一键安装”继续安装：
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OFD文档处理软件安装完成后，点击“完成”：
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如果计算机中已安装过多证融合信息引擎软件，点击“是”继续安装：
[image: image8.png]ZIEBAREESIE V6l 2%

RNEZE SN ESERRARSSISHEF | ah [2(Y)] SEERETRK
#, [BN)] MBS |

A(N)





点击“下一步”进行程序安装：
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点击“我接受”按钮，继续SecEngine多证融合信任引擎安装：
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在出现安装完成界面后，弹出证书客户端配置已经完成，点击“确定”并点击“完成”按钮完成程序安装：
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安装完毕后，计算机桌面右下角任务栏会出现多证融合信任引擎图标，如图所示：

[image: image12.png]



多证融合信任引擎安装完成后进入SecSeal安全电子盖章系统安装，根据向导完成程序安装：  
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点击“安装”进入电子盖章系统安装界面，直到出现完成界面。然后点击“完成”按钮，完成电子盖章系统安装：
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安装完毕后，计算机桌面上会出现一个SecSeal安全电子盖章系统的图标，如下图所示：
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文档签章上传
启动数字证书

将数字证书插入到电脑的USB接口：
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多证融合信任引擎自动安装数字证书驱动，并弹出数字证书启动窗口：
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输入启动口令，启动多证融合信任引擎
注意：连续输入15次错误口令，数字证书设备将被锁定，需要送到CA中心解锁。

多证融合信任引擎正常启动后，右下角图标发生变化，如图所示：
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启动电子盖章系统

多证融合信任引擎正常启动后，双击桌面ScSecSeal多格式电子印章系统企业版图标，或者从“开始”－“所有程序”－“凯特信安”－“SecSeal安全电子盖章系统企业版”启动盖章系统。

盖章系统主界面如下图所示：
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注意事项：对电子文档盖章时，请不要使用鼠标滚轮来移动印章，这样会造成光标与印章分离，导致无法在正确位置盖章。

请直接移动鼠标来移动印章，移动到合适位置后点击鼠标左键进行盖章。

系统支持以下方式的盖章文件盖章：

导入Word、WPS、Excel、JPG、TIF、 PDF、OFD等多种文档进行盖章；

通过接口，从应用系统传入盖章文件进行盖章。

单机版文档盖章、上传系统平台
启动桌面ScSecSeal多格式电子印章系统企业版，点击“导入”，选择待盖章的文档，浏览选择需要打开的文档：
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文档打开后，自动将Word文档转换成OFD格式：
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可以通过点击“单页”按钮，将阅读模式转换为单页阅读模式，通

过工具栏的翻页按钮进行文档翻页。

确定文档正确后，点击“盖章”按钮，将印章移动到合适位置后点击鼠标左键进行盖章：
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在盖章完成后，点击“保存”按钮，进行红头文件保存：
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选择要保存的目录路径，点击“保存”：
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登录福州市工程建设项目网上办事大厅，在“上传材料”模块上对应的材料名称中，点“上传”，将已盖章好的OFD文件上传：
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上传成功后，系统平台上该节点标识为“已盖章”即可：
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系统平台在线盖章上传

登录福州市工程建设项目网上办事大厅，在“上传材料”模块上对应的材料名称中，点“上传”，将待盖章的文件上传：
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选择要盖章的文件进行上传后，点击“签章”：
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选择“凯特电子签章”进行签章：
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点击“盖章”进行签章：
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盖章完成后，点击“保存提交”：
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上传成功后，系统平台上该节点标识为“已盖章”即可：
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